
Stand: 01/2025

In Vollzeit vom 25.08.2025 bis 17.10.2025

Mit uns
besser werden
Vorbereitungslehrgang 

auf die Weiterbildungsprüfung

Fachmann*frau für

kfm. Betriebsführung (HwO)



Wissenswertes

Regelunterrichtszeit

Montags bis Freitags 7:45 bis 16:00 Uhr

Lehrgangszeiten

FKB 25.08.25 – 17.10.25

Lehrgangsgebühren

FKB 1.595,-- €

zzgl. Prüfungsgebühren (HWK)

und Lernmaterial

Gästehaus

Seien Sie Gast in unserem 
Gästehaus mit modernen 
Appartements.

Stoffplan – Themenübersicht

Vorbereitung auf die Weiterbildungsprüfung 

Fachmann*frau für kfm. Betriebsführung 
(HWO)

Fachmänner/-frauen für kfm. Betriebs-
führung sind überwiegend in handwerk-lichen
Klein- und Mittelunternehmen 
unterschiedlicher Branchen beschäftigt. Sie 
bilden die Schnittstelle zwischen dem 
technischen und dem kaufmännischen Bereich 
der Betriebe.

Fachkaufleute in der Handwerkswirtschaft

koordinieren in Handwerksbetrieben 
verwaltende und betriebliche Tätigkeiten. 
Ebenso gehören organisatorische Aufgaben -
wie die Koordination der einzelnen Abteilungen 
– zu ihrem Tätigkeitsfeld. Sie betreuen Kunden 
und kümmern sich um die 
Auftragsbearbeitung, planen Werbe- und 
Verkaufsförderungsmaßnahmen und setzen 
diese um.

Die abgelegte Prüfung wird als Teil III der 
Meisterprüfung im Handwerk anerkannt!

Inhalte

• Wettbewerbsfähigkeit von Unternehmen 
beurteilen.

• Gründungs- und Übernahmeaktivitäten 
vorbereiten, durchführen und bewerten.

• Unternehmensführungsstrategien 
entwickeln.

• Buchhaltung im Handwerksbetrieb unter 
Einsatz von Software nutzen.

• Informations- und Kommunikations-
technologien nutzen.

Bitte senden Sie mir Informationsmaterial:

Name ____________________________

Vorname ____________________________

Firma ____________________________

Straße ____________________________

PLZ, Ort ____________________________

Tel, Fax ____________________________

Email ____________________________



Kontakt

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Berufsausbildung in einem 
anerkannten Ausbildungsberuf.

Finanzielle Beihilfen
Aufstiegs-BAfÖG (wenn Teil eines 
Meisterkurses), Bildungsscheck

Über weitere finanzielle Beihilfen beraten wir 
Sie gerne.

Mehr Infos erhalten Sie auch unter 
http://www.aufstiegs-bafoeg.info.

Berufsübergreifende und berufsspezifische 
Fortbildung

• z. B. Schiftlehrgänge

• Mauerwerksbau

• EDV, gewerkespezifische Software

• Rechnerischer Abbund

• Restaurierungsarbeiten

• Qualitätsmanagement-Lehrgänge

• SiGeKo

• Kalkulationsseminare

• Sicherung von Arbeitsstellen an Straßen

• Inhouse-Schulungen

Weitere Seminare auf Anfrage!

Anfahrt

Allgemeine Geschäftsbedingungen

Unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen
und die Datenschutzerklärung finden Sie auf
unserer Webseite unter:

www.hbz.de/agb.html und
www.hbz.de/datenschutzerklaerung.html.

Kontakt

HBZ Brackwede

Fachbereich Bau e.V.

Arnsberger Straße 1-3

33647 Bielefeld

Ihr Ansprechpartner

Ortwin Brunwinkel
fon 0521 94284-23
ortwin.brunwinkel@hbz.de

HBZ online
www.hbz.de
www.facebook.com/HBZ-Brackwede

Zertifiziert nach

⇨ DIN EN ISO 9001
⇨ AZAV
⇨ SOKA-Bau


